Project working skills

Умения за докладване на резултати
Указания:
Уменията за докладване на резултатите по проекта са съществена част от уменията за работа по проекти. Учениците следва да могат да представят в писмена форма получените резултати по проекта на различни заинтересовани участници (учители, съученици, съучениците в рамките на екипа, ползвателите по проекта и други). Хубаво е в докладите за резултатите да се наблегне на постиженията и важните етапи при изпълнението на проекта. 

Процесът на докладване на резултатите се състои от различни елементи: 
· определяне на целите на доклада, 
· събиране на данни,

· избор на методология за анализ, 
· планиране на доклада, 
· подготовка, 
· редактиране 

· съставяне 

· докладване
Обикновено, формата и съдържанието на доклада на проекта се определят по време на фазата на планиране на проекта. Докладите на проекта целят да представят анализ на постигнатите резултати и до каква степен те отговарят на първоначално поставените цели. Уменията да се представят резултатите включват умения да се представят ясно и изчерпателно и убедително постиженията и да се оправдаят извършените дейности.  

Определение: 
В най-общи линии, докладът е документ, който представя информация или друго съдържание, което е съставено в контекста на определена ситуация или публика. Докладът винаги има за цел да информира. Докладите могат да включват различни елементи на лично мнение или убеждаване като препоръки, предположения, или други мотивиращи заключения които обозначават възможни бъдещи действия. Докладите и отчетите могат да бъдат предназначени за общо ползване или за определен кръг читатели, и често представят някакви постижения и резултати постигнати в образованието, науката или бизнеса. 

Често докладите имат структурата на научно изследване – увод, методи, резултати и дискусия. Могат също така да следват структурата проблем- решение, формирани около възможни въпроси от читателите. Формата на доклада може да бъде опростена, в която са включени основните теми и заглавия, до по-сложни доклади съставени от таблици, графики, схеми, снимки, съдържание, абстракт, обобщение, анекси, бележки под линия, хиперлинкове, референции.   
1. Структура на доклада:
Отчитането на резултатите по проекта обикновено включват следните компоненти:  
	Част
	Съдържание
	Описание

	Общо описание:

· Име на доклада,

· Дата
· Версия
· Автор
· Фаза на проекта 
	Контекст на подготовка на доклада – автор, стадий на проекта. 
	В началото се дава служебна информация за контекста на подготовка на доклада. 


	Увод
	Кратко представяне на проблема

	Представя се първоначалната ситуация, в какво се състои проблема, предмет на доклада.  

	Основна част 
	Описание на алтернативните решения и избраната алтернатива 

	Описва се по какъв начин е избрано да се реши проблема и как са оценени различните алтернативи.  

	Заключение
	Получени резултати

	Описват се получените резултати и как се отнасят към целите на проекта.

	Препоръки, бъдещи разработки и други... 
	Придобит опит

	В края се отправят препоръки и заключения за другите стадии на проекта, другите документи.   


2. Препоръки за подготовката на успешни отчети и доклади.

· Поставете целите на отчета/ доклада – определете какво искате да постигнете с него от самото начало;
· Изберете метод за събиране на данни; 
· Анализирайте количествените и качествените данни – разберете какво е значението на данните за резултатите от проекта; 
· Планирайте доклада – структурирайте идеите си и заключенията;
· Опишете и организирайте ясно идеите и анализите ефективно като наблегнете на убедителен стил;     
